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www.mittelhessen-nachhaltig.de

Bedienungsanleitung fur Benutzer und Netzwerkpartner Stand: Oktober 2021

Sinn und Aufgabe
dieser website

Diese Homepage erfullt kommunikativ fur die Besucher/innen die Anforderungen
an eine moderne website und informiert Gber Veranstaltungen sowie aktuelle Beitrage
der Partner/innen im BNE-Netzwerk Mittelhessen.

Sie als Netzwerkpartner/innen leisten einen aktiven Beitrag, die Besucher/innen tber
Bildungsangebote inhaltlich und terminlich zu informieren oder in Form von

aktuellen Beitragen tber BNE-Aktivitaten zu berichten. Dazu zéhlen u.a. auch

von lhnen initiierte BNE-FortbildungsmalRhahmen u.&.

Als Netzwerkpartner/innen sind sie also in der Lage, lhre Eintrage - seien es
Bildungsangebote oder aktuelle Beitrage — selbst vorzunehmen, um damit einen
wichtigen Beitrag fur eine unmittelbare und authentische Information und
Kommunikation zu leisten. Es wird empfohlen, zuvor das eigene Profil einzustellen.

Die nachfolgende Betriebsanleitung hilft Ihnen bei der Erfillung dieser Aufgaben

und beschreibt detailliert die Einzelschritte. Indes ist das Zusammenwirken von ,normaler
Homepage“ und ,interaktiver Plattform® in einer website nur mit einem im Hintergrund sehr
komplexen Aufbau mdglich. Durch die Verschiedenartigkeit der Browser (z.B. Mozilla Firefox,
Microsoft Edge, Chrome, Safari etc.) kann es nach deren haufigen updates in Einzelfallen zu
Problemen (z.B. bei der Texteingabe im Editor) kommen, die mit den néchsten updates i.d.R.
wieder behoben werden. Beste Erfahrungen in Sachen Funktionalitat und Stabilitat haben wir
dabei mit den Browsern Microsoft Edge und Chrome gemacht.

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte unseren website-Administrator oder senden eine E-Mail an:
bne-mittelhessen@holztechnikmuseum.de
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Sie wollen sich auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de registrieren und sind ...

a) bereits Netzwerkpartner, haben sich aber noch nicht in der Homepage registriert:
b) noch nicht Netzwerkpartner, wollen dies aber werden und sich in der Homepage registrieren:
Wenn Sie Interesse haben, dem BNE-Netzwerk Mittelhessen beizutreten, so fillen Sie bitte den Fragebogen so weit wie méglich aus und
senden ihn per E-Mail an: bne-mittelhessen@holztechnikmuseum.de. Der Fragebogen ist auch tiber die Homepage erhéltlich.

Sie erhalten nach max. 10-14 Tagen eine Nachricht tiber die erfolgreiche Aufnahme. Danach kénnen Sie sich auf der Startseite
unter ,,Als Netzwerkpartner registrieren® lassen.
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¢ Bildungsregion
- Nachhaltigkeit Mittelhessen

Nachhaltigkeit lernen -

Startseite

Home > Das regionale Online-Bildungsnetz fir Nachhaltigkeit

Das regionale Online-Bildungsnetz flir Nachhaltigkeit
Gefordert im Rahmen der Hessischen

Bildungsinitiative Nachhaltigkeit

An alle Partner*innen im BNE-Netzwerk Mittelhessen (August 2021)

VL v

Bleiben wir zusammen optimistisch und guter Dinge, dass sich in den nachsten Wochen wieder mehr ' i ﬁ) RENN.west Anklicken:
'~

: " Es erscheint automatisch die
Maglichkeiten bieten, Veranstaltungen durchzufthren. 2 s b b

Arbeitsgemeinscholt Nachhaltigkeitsstrategien Maske zur Erstregistrierung.
Bitte nutzen Sie dann verstarkt diese website zur Veroffentlichung Ihrer Events. Bei Fragen helfen wir bl 2

Hessen 0.V,

Ihnen gern. Bitte lassen Sie uns auch wissen, wenn Sie weitere Broschtiren "Unsere Angebote” (s.u.)
benotigen. Wir vereinbaren dann einen Termin, wann die Abholung im Holz- u. Technikmuseum

Wettenberg erfolgen kann. Mein Netzwerkprofil

Bleiben Sie gesund und optimistisch..

Ihre Koordinationsstelle BNE-Netzwerk Mittelhessen Ich bin bereits Netzwerkpartner

Email: bne-mittelhessen@holztechnikmuseum.de | Als Netzwerkpartner registrieren

Anleitung zur Nutzung der Webseite
Eberhard Seidel Gerold Rentrop Leitlinien BNE-Netzwerk Mittelhessen \

...weiter mit Seite 4
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Sie wollen sich von der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de Info-Material downloaden

(Diese Downloads sind fir jeden Besucher der Homepage mdglich — unabhéngig von einer Mitgliedschaft und/oder Registrierung)

DIN A4-Infoflyer zum Angebotsbroschire von 25 Angebotsbroschiire von 25
BNE.Netzwerk Mittelhessen; Netzwerkpartnern BNE Mittel- Netzwerkpartnern BNE Mittel-
gefalzt auf Format DIN lang hessen zur Ansicht hessen zum Drucken
Info-Flyer BNE Mittelhessen:v BNE-Broschure "Unsere BNE-Broschire|"Unsere
Hier geht's zum|PDF-Download | Angebote" v Angebote" |
PDF-Download web-Ansicht | PDF-Druckansicht|(Duplex-
(nicht zum Drucken) Drucker empfohlen)

Siehe hierzu auch

Druckanleitung Duplex-
Druck fur Angebots-

A

"Druckanleitung"

° == broschiire
o
‘e .,.,. vz (wird empfohlen)
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- - - Unsere Angebote e
;"
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So kdnnen Sie sich in der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de als Netzwerkpartner registrieren 4

Netzwerkpartner Registrierung

Hier konnen Sie einen neuen Netzwerkpartner-Zugang anlegen. Mit diesem Benutzerkonto (Account)
konnen Sie spater lhre Eintrage vornehmen und andern. Sie haben die Méglichkeit sich als
Netzwerkpartner vorzustellen und Ihre Bildungsangebote (Termine) zu publizieren. AuRerdem kénnen
Sie unter der Rubrik Aktuelles allgemein fiir das Netzwerk giiltige Artikel einstellen. Nach der
Registrierung erhalten Sie ihr Passwort per Email. Zum Registrieren fullen Sie das nachfolgende Formular

bitte komplett aus.

& Benutzername *

Emailadresse *

B Passwort *

B Passwort bestitigen *

A Name der Institution *

StraBe und Hausnummer *

Bundesland *

Postleitzahl *

Ort *

& Telefonnummer *

Q@ Webseite

Kontaktperson Vorname

Kontaktperson Nachname

Bitte alle Felder in
der Maske
ausfillen. Mit
einem Stern *
markierte

Felder sind Pflicht-
felder.

Ich bin kein Roboter. :

Sicherheitsabfrage

2

A

Registrierungs-Button anklicken

Wichtiger Hinweis zu | 3

Bei der Erstregistrierung sind Sie trotz
Betéatigung des Registrierungs-
buttons noch nicht freigeschaltet.

a) Der Homepage-Administrator erhalt
automatisch eine Benachrichtigung, prift
Ihre Registrierung und erteilt gfls.
kurzfristig die Freischaltung mittels E-Malil
an Sie. Dies gilt, wenn Sie bereits
Netzwerkpartner sind, aber sich erstmals
in der Homepage registrieren.

b) Sind Sie noch kein Netzwerkpartner, so
ist zunachst der hier verlinkte

Fragebogen auszuftillen und per E-Mail zu
senden an:
bne-mittelhessen@holztechnikmuseum.de

Nach Prifung des ausgefiiliten Frage-
bogens (i.d.R. 10-14 Tage) erhalten Sie
eine Nachricht Gber die erfolgreiche
Aufnahme. Danach kdnnen Sie auf der
Startseite unter ,,Als Netzwerkpartner
registrieren” lhren Account anlegen. Sie
erhalten dann kurzfristig eine Nachricht
Uber die erfolgte Freischaltung, wie unter
a) beschrieben und kénnen lhre Beitrage
unter ,Bildungsangebote® und/oder
~Aktuelles” einstellen.

Dieses Verfahren wurde gewahlt, um uner-
wiinschte Nutzung der Homepage zu
vermeiden. Danke fur lhr Verstandnis.
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Netzwerkpartner auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de hinzufliigen (Teil 1) 5
Nach Ihrer Registrierung und erfolgter Freischaltung durch den Administrator kénnen Sie auf dieser Seite Ihr fir alle website-Besucher
sichtbares Profil anlegen.

Eingabe der Eintragsinformationen

Netzwerkpartner-Titel* < z.B. Name lhrer Einrichtung/Organisation/Firma
Netzwerkpartner-Beschreibung® Visuell ~ Text
Datei v Bearbeiten v Ansicht v Einflgen v Formatv Werkzeuge v Tabelle v
B I ¢ =v =vE = =@ REY = =
< Beschreibung lhrer Einrichtung etc., Aktivitaten etc
Empfehlung/kein Pflichtfeld:
Schlagworte < Schlagworte, die Ihre Einrichtung charakterisieren. Damit wird
Ihre Einrichtung besser tber Suchmaschinen gefunden.
Landkreis * Kategorie auswahlen - < Mit dem kleinen Pfeil Inre Region (Kategorie) auswéhlen
Strasse und Hausnummer * ~ hen G enStandorte o
Land* Deutschland
P Diverse Standardangaben (Adresse etc)
Bundesland® Hescari
Ot GielRen
Postleitzahl

Die mit einem Stern* gekennzeichneten Felder sind Pflichtangaben



http://www.mittelhessen-nachhaltig.de/

Netzwerkpartner auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de hinzufiigen (Teil 2)

Offnungszeiten

Telefonnummer

Email-Adresse

Website

Twitter

Facebook

PDF/Text/Word Dateien

Video

Angebote

P
<

A

Diverse Angaben zu lhrer Einrichtung

Add Images : (You can upload images to create image gallery on detail page)

(Du kannst unbegrenzt viele Bilder mit diesem Paket hochladen.)

Dateien zum Hochladen hierher ziehen

Bitte nutzen Sie die Drag & Drop Funktion um die Reihenfolge der Bilder zu verdndern

A

Hier kdnnen Sie Dateien hochladen

A

Hier kdnnen Sie links zu lhren Videos
(z.B. youtube) einpflegen

A

Hier kénnen Sie Ihre Angebote
eintragen

Achtung:

Eine nachtragliche
Anderung Ihrer
Profileintrage ist nicht
moglich. Daher vor dem
finalen Speichern
sorgféltig Uberprifen.

Im Falle einer unaus-
weichlichen Anderung
muss |hre Einrichtung
unter ,Registrieren“ und
.Netzwerkpartner
hinzufiigen® neu
angelegt werden, nach-
dem das bisherige Konto
geldscht wurde.

Oder: Sie kontaktieren
bitte den Administrator,
der fur Sie die ge-
wiinschten Anderungen
im Profil vornimmt.

Hier kdnnen Sie Bilder zu lhrer
Einrichtung und/oder Ihren Angeboten
hochladen

A

\ 4

A

Hier Uberprifen Sie bitte ihren gesamten
Eintrag. Danach speichern
bzw.verdéffentlichen.

Damit ist lhr Profil als
Netzwerkpartner
abgeschlossen und fur
Besucher der website
einsehbar
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Bildungsangebot auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de hinzufiigen 7
Wenn Sie als registrierter u. freigeschalteter Netzwerkpartner lhr Profil angelegt haben, kénnen Sie lhr/e Bildungsangebot/e einpflegen.

Die Eingabemaske ist weitestgehend selbsterklarend; wie beim Anlegen Ihres Netzwerkprofils kdnnen entspr. Dateien hochgeladen werden. lhr terminiertes Bildungsangebot ist
dann fiir alle Besucher der Homepage tber ein Kalendariu ichtlich. Termine, an denen Veranstaltungen eines Netzwerkpartners stattfinden, sind grau hinterlegt. Durch
Betéatigung des Terminfeldes erscheint die Beschreibung der jeweiligen Vera

Ansicht Homepage-Besucher

Offnungszeiten m
Bildungsangebot hinzufigen/andern
Teefornummer Bildungsangebote
P  Wiederholungs Termin? ® Nein O Ja
Wahlen Sie, *Ja" fiir wiederkehrendes Eraignis Email-Adresse
Termin Beginn * Oktober 12, 2021
Website
Termin Ende
Ganztagig
Ganztigigan Termin einstallen Facebaok
Veranstaltungszeit Anfang 00:00 .. Ende 00:00 ...
PDF/Text/Word Dateien
Video
Eingabe der Eintragsinformationen
A
Bildungsangebot-Titel* <
i rasos Hier kbnnen Sie
Bildungsangebot-Beschreibung* Visuell = Text .
. . . . . Ilhre Dateien
Datei » Bearbeiten » Ansicht » Einfiigen » Format » Werkzeuge » Tabelle = J .
o S 7 (Bild/er, kurzes
B I & =~ -5 = = & R B x Video, PDF etc.
Add Images : (You can upload images to create image gallery on detail page) hOCh|aden).
(Du kannst unbegrenzt viele Bilder mit diesem Paket hochladen.) P
A Dateien zum Hochladen hierher ziehen
Schlagworte
Bitte nutzen Sie die Drag & Drop Funktion um die Reihenfolge der Bilder zu verandern
kurze Begriffe, ofne Leerzeichen dazwischen (b=p: tagl, tag2, t3g3) Maximal 40 Zeichen A
Hier kbnnen Sie Textliche Wichtig: Wenn Sie alle Eintragungen vorgenommen und — falls Bedarf — Dateien
Wiederholungstermine fiir Beschreibung hochgeladen haben: Butten ,Uberpriifen ...“ klicken, falls erforderlich korrigieren und/
die gleiche Veranstaltung lhrer oder erganzen und erst dann speichern bzw. veréffentlichen. Werden danach Anderungen/
einstellen. Veranstaltung Erganzungen/Korrekturen erforderlich: Bitte notfalls Administrator kontaktieren.
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Einen Beitrag auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de hinzufigen
Wenn Sie als registrierter u. freigeschalteter Netzwerkpartner lhr Profil angelegt haben, kénnen Sie einen oder mehrere Beitrage einpflegen.
Die Eingabemaske ist selbsterklarend;

Netzwerkpartner Beitrage anzeigen

Wenn Sie bereits einen oder mehrere Beitrage eingestellt haben, sind diese hier aufgelistet. Bitte
scrollen Sie nach unten und pflegen Sie lhren neuen Beitrag mit Bild. Uberschrift und Text ein.
Wenn Sie |hren ersten Beitrag erstellen, gehen Sie bitte direkt zu ,Neuen Beitrag schreiben®.

Neuen Beitrag schreiben

A

Beitragsbild * Beitragsbild

Dhie maximala Bildgrafe betragr 2 MB.

Bitte laden Sie zunéchst lhr
Beitragsbild hoch (Achtung:
max. Bildgrolie beachten!),

Uberschrift * test <
nennen Sie dann eine
Uberschrift fiir Ihren Beitrag und
geben Sie dann den Beitragstext
Beitragstext * B F U & = = = = = P = ein.

A

\ 4

~ Nach Ihren Eingaben diese bitte
<« Uberprufen und dann speichern.

Ihr Beitrag ist nun 6ffentlich und

kann durch Homepage-Besucher

unter ,Aktuelles” eingesehen
werden.
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Einen Beitrag auf der Homepage www.mittelhessen-nachhaltig.de dndern
Bitte loggen Sie sich mit Benutzernamen und Passwort unter ,Ich bin bereits Netzwerkpartner” ein und gehen Sie auf ,Beitrag in Aktuelles hinzufiigen/andern®.

v | Suchwort Umgebung
<
v
Featured Es erscheint eine Auflistung lhrer bisherigen
eatu sl as
Title Status Options Beitrage.
Image —
Die Kunst, Geschichten zu erzahlen und Nachhaltigkeit zu N Edit
vermitteln v Delete
Im HTM: Stud i ittelt Bild fir Nachhaltigkeit Liv et i A i i (]
m «studienseminar vermitte Haung Tur Nacnnaltigkel e Delete : Mlt "Delete konnen Sle elinen fruheren
Beitrag l6schen
Edit
Ganzjahres-Angebot: Umweltbildung fir Schulen Live
Delete
A 4
—— Mit ,Edit* erscheinen
eitragsbild ~ . B .
Bild, Uberschrift u.
Textfeld ihres Beitrages,
< den Sie andern wollen.
Uberschrift * DieKunst, erzahlenund it zu vermittel

Sie kdnnen jetzt die
Anderungen/Erganzungen/
Korrekturen durchfiihren.

Beitragstext *

m
il
1
Y
x

B I U € #= = =

(Bisheriger Text) <

A 4

< AnschlieBend speichern.
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